UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA GIANG DPoc lap - Tw do - Hanh phc
$6: 16 /QD-UBND Ha Giang, ngay 05 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bo sung va phé
duyét ndi dung tai cdu tric, chuin ho quy trinh, biéu miu dién tir thii tuc hanh
chinh cung cap dich vu cong truc tuyén ciia nganh Lao dong - Thuwong binh va
Xa hoi ap dung trén dia ban tinh Ha Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HA GIANG

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015
(da duwoc sira doi, bé sung boi Ludt sira doi, b6 sung mt sé diéu cia Ludt T6 chirc
Chinh phii va Ludt Té chite Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019);

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 niam 2010 ciia Chinh
phil vé kiém sodt thii tuc hanh chinh (3 dwoc sita doi, bé sung boi Nghi dinh s6
92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cia Chinh phi); Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thiee hién co ché mét
cika, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh (dd dwoc sira doi, bo
sung boi Nehi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 cia Chinh
phi); Nghi dinh so 45/2020/ND-CP ngay 08 thing 4 nam 2020 ciia Chinh phii vé
thuc hién TTHC trén moi truong dién tur;

Can cir Quyét dinh s6 1925/0P-LDTBXH ngay 14 thang 12 nam 2023 cia
Bé truong B Lao dong - Thuong binh va Xa héi vé viéc cong bé thi tuc hanh
chinh siza doi, bé sung, bai bé trong linh vuc qudn 1y lao ddng ngodi niréc thuge
pham vi chite nang quan Iy nha nuwoc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa ho;
Quyét dinh s6 1959/0P-LDTBXH ngay 22 thang 12 nam 2023 ciia Bé trwong Bé
Lao déng - Thuwong binh va Xa hoi vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira
doi, bé sung linh vec Phong, chang té nan x& hgi thugc pham vi chize nang qudn
Iy nha nuoc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hot,

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Lao déng - Thirong binh va Xd héi tinh Ha
Giang tai To trinh s6 175/TTr-SLDTBXH ngay 22 thang 12 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muyc thi tuc hanh chinh
duogc stra ddi, bo sung va phé duyét ndi dung tai cdu tric, chuan hoa quy trinh,
biéu mau dién tir thu tuc hanh chinh cung cap dich vu cong truc tuyén ciia nganh
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ap dung trén dia ban tinh Ha Giang (c6 danh
muc va ngi dung thu tuc hanh chinh, quy trinh lién théng kém theo).

Piéu 2. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc So Lao dong
- Thuong binh va Xa hi; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho va cac
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t6 chtrc c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 2; —==wen 1 e
- Chua tich UBND tinh; CHU TICH
- Cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Lanh dao Van phong;

- Luu: VT, PVHCC, PM. /

Hoang Gia Long



Phan I.

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG CUA
NGANH LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
AP DUNG TREN DPIA BAN TINH HA GIANG

(Kém theo Quyét dinh sé:

16 /OD-UBND ngay o5 thango! ndam 2024

cua Chu tich UBND tinh Ha Giang)

STT

Ma
TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh
ni dung sira doi, bo
sung

Danh muc thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia Sé' Lao dong
- Thwong binh va Xa hoi va Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi theo
phan cap

Linh vwe: Quan ly lao dong ngoai nuéc

2.002105

Hb tro cho nguoi lao dong thudc
dbi tuong 14 nguoi dan toc thiéu
$0, nguoi thudoc hd ngheo, ho can
nghéo, than nhan ngudi cd cong
vai cach mang di lam viéc & nudce
ngoai theo hop dong

1.005219

Ho tro cho nguoi lao dong thudc
dbi twong 14 ngudi bi thu hoi dat
nong nghiép di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong

2.002028

bang ky hop dong lao dong truc
tiép giao ket

Théng tw s6 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023
cuia Bo truong Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi
sua doz b6 sung, bdi bo
mét sé diéu cua cdc Théng
tw, Thong tu lién tich co
quy dinh lién quan dén viéc
nop, xuat trinh s6 ho khau
gzay, s tam tru glay hodc
giay to co xac nhdn noi cu
tru khi thuc hién thu tuc
hanh chinh thuoc linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

Danh muc thii tuc hanh chinh cip tinh

Linh vuc: Phong chong té nan xa hoi

2.000025

Cép gidy phép thanh lap co s& hd
tro nan nhan

Théng tw s6 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023
cua B¢ truong Bo Lao dong
- Thwong binh va Xa hgi
sita doi, bo sung, bai bo
mét sé diéu cua cdc Thong
tw, Thong tu lién tich co




quy dinh lién quan dén viéc
nop, xuat trinh so ho khdu
glay, 0 tam tru glay hodac
giay to co xac nhdn noi cu
tru khi thuc hién thu tuc
hanh chinh thuoc linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

Danh muc thii tuc hanh chinh cip huyén

Linh vuc: Phong chong té nan xa héi

1 2.001661

H6 tro hoc vin hoda, hoc nghé, trg
cap khé khan ban dau cho nan
nhan

Théng tw s6 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023
cuia Bo truong Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi
swa a”oz bo sung, bdi bo
mét sé diéu cua cdc Thong
tw, Thong tu lién tich co
quy dinh lién quan dén viéc
nop, xuat trinh s6 ho khau
gzay 0 tam tru gzay hoac
giay to co xac nhdn noi cu
tru khi thuc hién thu tuc
hanh chinh thuoc linh vuc
quan ly nha nuoc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.
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Phan I1.
NQI DUNG CUA TTHC

Puoc tai cau tric chuan héa quy trinh, biéu mau dién tir TTHC
cung cap dich vu cong truc tuyen

Ma thua tuc: 2.002105

Tén thi tuc: HJ trg cho ngudi lao dong thude dbi tuong 1a ngudi dan toc thiéu sd,
ngudi thuoc hé ngheo, hd can ngheo, than nhan ngudoi ¢6 cdng vai cach mang di
lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

1. Cap thuc hién: Cép tinh, cap huyén.

2. Linh vuc: Quan ly lao dong ngoai nudc

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Ngp hé so TTHC

Nguoi lao déng nép hé so dén Sé Lao déng - Thwong binh va Xa héi.

Céch thurc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: Ngudi lao dong nop hd so truc tiép cho So Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

- Truong hop gui qua Dich vy Buu chinh cong ich: Nguoi lao dong gui hd so qua
dich vu BCCI, nhan vién buu dién nop ho so truc tiep cho S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Ngudi lao dong ding
ky/diang nhap tai khoan, xé4c thuc dinh danh dién ta va thuc hién quy trinh nop hd
so truc tuyén trén Cong dich vy cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) hoiac Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh (http://dichvucong.hagiang.gov.vn) theo
huéng dan.

Pia diém guri ho so:

- Tryc tiép hoic qua D;ch vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ha Giang - S6 519, duong Nguyen Tréi, thanh pho Ha Giang, tinh Ha Giang.
- Qua Dich vy cong tryc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia
(dichvucong.gov.vn) hoac Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn).

Thanh phan hé so:

STT Tén thanh phan ho so Tiéu chuan ho so



http://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hagiang.gov.vn/
https://dichvucong.hagiang.gov.vn/

Gur truc tiép y 2
hoac qua DV Gf[‘: trwc 50
buu chinh yen lwong
Gidy dé nghi hd tro theo Mau'sé | Ban chinh _van ban
0la tai Phy luc van ban gidy d“-’”kt,“ duge | 01
Y SO

Gidy to chung minh nguoi lao

dong thuoc mot trong cac doi

tugng: ngudi dan toc thiéu sé,

nguoi thuoc ho nghéo, hd can

nghéo, than nhan ngudi ¢ cobng

véi cach mang: Vian ban

- Nguoi lao dong thugc ho ngheo, dién ti duoc

ho can nghéo: xac nhan caa Uy ban | Ban chinh | Ky sé hoac

nhan dan xa, phuong, thi tran tai | van ban gidy |  ban sao 01

Gidy dé nghi hd trg cia nguoi lao chtng thyc

dong. dién tuo

- Nguoi lao dong la than nhan

ngudi ¢4 cdng vaéi cach mang: giay

xac nhan la than nhan nguoi €O

cdng véi cach mang theo Mdu so

01b tai Phu luc

Hop dong di lam viéc & nude ngoai

ky gitra nguoi lao dong va doanh

nghi¢p dua nguoi lao dong di lam

viéc & nude ngoai (cd xac nhan cua 01

doanh nghiép) hodc hop dong lao

déng truec tiép giao két gitta nguoi v § Ban sao

lao dong voi nguoi st dung lao Bar3 330 Vall | chitng thuc

dong ¢ nude ngoai (néu hop dong ban giay dién tir

bang tiéng nudc ngoai thi phai dich

sang tiéng Viét va co chimg thuc)

va xac nhan dang ky hop dong lao

dong cua S¢& Lao dong - Thuong

binh va Xa hdi;

; Ban sao van Ban sao 01
Ho chiéu va thi thuc. chung thuc

ban giy

dién tur
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Hoa don hodc bién lai thu tién dao .
A s s ] \ . Hoéa don
tao nghé, ngoai ngir, giao duc dinh | Ban chinh A
5 , ) , ) N o 1. .z | dién tir duoc 01
huwong, kham sac khoe, ho chiéu, | van ban giay KV $6
thi thuc va Iy lich tu phap y
Chung chi hodc gidy ching nhan
hoan thanh khéa dao tao nghe, )
ngoai ngt, gido duc dinh huong | Ban sao vin B,an 240
6 ciia ngudi lao dong 1am co s¢ thanh | ban gidy Chu:.rlg thu’c 01
toan chi phi an, & trong thoi gian dién tu
dao tao;

S6 lwong hd so: 01 bd.

3.2 | Tiép nhan hé so TTHC

- Ho so tiép nhan tryc tiep: Céan b, céng chuc, vién chuc tiép nhan ho so (sau dady
goi chung la Can bg mét cira) huéng dan, hé tro cong dan ding ky, ding nhap tai
khoan, chuan bj va nop ho so dién tir. Trudng hop cong dan khéng ¢ nhu cau nop
ho so dién tir can bo Mot cira thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so; quét (scan), sd hod ho so va luu trir hd so dién tir, cap nhat
vao co so dit liéu caa Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan cdng dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 Iy do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, c&n by Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vy Buu chinh céng ich: Can bo Mot cira phai xem xét,
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hoé ho so va Iuu trit ho so
dién tw, cap nhat vao co so dir liéu caa Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop [16 so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot cira phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu 16 Iy do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hgp h§3 so day du, chinh xéac theo quy ﬁinh, can bo Mot cura tiép nhan hd so
va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn truc tuyén: Can bo Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma ho so thu tuc hanh chinh va xir Iy hd so theo quy trinh.
Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac khéng thudc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, can bé Mét ctra phai c6 thdng bao, néu ré ndi dung, Iy do va hudng
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dan cy thé, day di mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xéac hodc guri ding
dén co quan c6 tham quyen.

Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin nhan
to1 nguoi dan caa Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

3.3 | Gidi quyét, trd hé se, két qud gidi quyét TTHC

Chgm nhat 10 ngay 1am viéc, ké tr ngay nhén dugc day dii ho so hop |é ciia nguoi
lao dong, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém thanh toan tien ho
tro tryc tiep hogc qua tai khoan ngén hang cua nguoi lao dong.

Co quan Lao dong - Thurong binh va Xa héi luu gitk C4c hé so, chimg t.

Céch thurc thuc hién: Qua dich vu buu chinh hoic dich vu cdng truc tuyén.

Pia diém tra két qud:

- Qua Dich vu Buu chinh: Truong hop cdng dan co nhu cau nhan ban chinh vin ban
giay va nhan ket qua tai nha qua Dich vu Buu chinh.

- DVC tryc tuyen: Qua tai khoan cua cong dén trén Cong dich vu cong quoc gia
(dichvucong.gov.vn) hoac HéE thong thong tin giai quyét TTHC tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

’ Tiéu chuan Sé
STT Tén ket qua TTHC Trd qua Tra truc lwgng
DV buu chinh tuyen
- ‘Quy~ét dinh hd trg, thanh toan
, |fenhotrochongudilaoddng | Ban chinhvan | Bandiénta |
- Nguoi lao dong duoc hé tro ban giay durgc ky s0
bang tien.

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap lugt: 10 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
4 hop I¢.

- Theo thuc té tai dia phwong: 10 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan da hé so
hop lé.

Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Doanh nghiép

- Nguoi lao dong thude ddi twong 1a ngudi dan toc thiéu sd, nguoi thudce
ho nghéo, ho can nghéo, than nhan ngudi ¢ cong vai cdch mang di lam
Viéc & nudce ngoai theo hop dong.



https://dichvucong.hagiang.gov.vn/
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Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

- Co quan phoi hop: Khong.

- Co quan c6 tham quyén: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

Phi, 1& phi (néu cd): Khdng co.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

Ngu’di lao dong c6 nhu cau di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong thude
doi tuong:

- Ngudi dan tde thiéu so;

- Ngudi thude hd ngheo, ho can ngheo theo quy dinh cia phap luét;

- Than nhan ctia ngudi co cong véi cach mang quy dinh tai khoan 1 Diéu
4 Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét, huéng din thi hanh mot sé diéu ctia Phap 1énh uwu dai
nguoi co cong véi cach mang.

Cian cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai theo hop dong;

- Nghi quyét s6 30a/2008/NQ-CP ngay 27 thang 12 nim 2008 cua Chinh
pht vé Chuong trinh hd tro giam nghéo nhanh va bén vimg d6i voi 61
huyén ngheo;

- Nghi dinh s 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot s6 di€u cua Phéap 1€nh vu dai
nguoi co6 cong voi cach mang;

- Nghi dinh 36‘61/ND/2015/I~\ID-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 ctia Chinh
phu quy dinh vé chinh sach ho trg tao viéc lam va Quy quoc gia vé viéc lam;

- Thong tu lién tich s6 09/2016/TTLT/BLDTBXH-BTC ngay 15 thang 6
nam 2016 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va Bo Tai chinh
huong dan thuc hién mét s diéu vé hd trg dua nguoi lao dong di lam viéc
& nude ngoai theo hop ddng quy dinh tai Nghi dinh s 61/ND/2015/ND-
CP ngay 09 thang 7 ndm 2015 cua Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd
trg tao viéc 1am va Quy qudc gia vé viéc lam;

- Théng tw s6 08/2023/TT-BLOTBXH ngay 29 thing 8 nam 2023 ciia Bé
trwong Bo Lao dong - Thirong binh va Xa hoi sira do6i, b6 sung, bdi bé mot
s6 diéu cua cac Thong tur, Thong tu lién tich c¢o quy dinh lién quan dén viéc
nép, xudt trinh s6 hg khau gidy, sé tam tri gidy hodc gidy to c6 xdc nhdn
noi cw trii khi thuc hién thu tuc hanh chinh thuoc linh vuc quan ly nha nuwoc
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Quyét dinh s6 1925/0D-LDTBXH ngay 14 thang 12 ndm 2023 ciia Bé
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truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bo thii tuc hanh
chinh sira doi, bé sung, bdi bé trong linh vuc qudn 1y lao déng ngoadi nude
thuoc pham vi chiee nang quan Iy nha nuoc cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

10 | MAu thanh phan hé se
- Gidy dé nghi hé tro: theo Mdu sé 01a tai Phu luc;

- Giay xac nhdn nguoi lao dong la than nhdn nguoi ¢6 cong véi cach mang:
theo Mau so 01b tai Phu luc.

Ghi ch: TTHC da dwoc don gian hda vé thanh phan hé so va sita déi bé sung ngi
dung Mdu gidy d@é ngh;. Phan in nghiéng la ngi dung siza déi, bé sung.



Mau s6 0la
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI HO TRQ

Kinh gui (1): Co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(hodc tén chil dau tu du an thu hoi dat néng nghiép)

Ho vatén:.....coovevviiiie e, Ngay, thang, ndm sinh: ........ccccoecviviiiiiie s

S6 dinh danh cé nhan/Chitng minh RAGH AAN: ...........c..cocoveeveeerioreeerceresersseseeses s,

CAP NGAY thANG NI NOT CAP cvvvevveeveveeereseeesres s ses e eeasssss st es s sssnas s sanaas

Noi o hién tai (Truong hop khac noi dang ky thueong trih): .........ccccoveeeivcicniiiine e,

Déi tuong: Dan toc thiéu s6 o Ho nghéo o Ho can nghéo O

Ho bi thu hoi dat nong nghiép o Than nhan cta ngudi ¢6 cong voi cach mang o

T6i lam don nay kinh dé nghi quy Co quan hd tro chi phi hoc nghé, ngoai ngit va cac chi phi
khéc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cua Chinh phu dé tham
212 d1 1AM VIEC ta1 IUGC ... vvvieiiiie ittt e et e e e et e e s br e e nnaee e

Bao gom: - Chi phi dao tao nghé, ngoai NG .....cccovevvvevevrrerirennens d
- Chi phi gido duc dinh hudng’. .........c.ccocovvevveieiiennnnn, d
- Tién an, & trong thoi gian hoC:.......oceveevevevereieereeeenenns d
= Chiphi di ai: .o d
- Chi phi trang cap ban dau: ..........cccoeeverereereereerrerreesnenns d (néu co)

- Tién lam cac tha tuc dé di 1am viéc & nudc ngoai:....d
(Ho so, chitng tir kem theo).

Hinh thtc nhén tién hd tro: Tién mit o Chuyén khoan O

Truong hop nhén tién ho trg thong qua tai khoan ngan hang, dé nghi chuyén tién vao tai

khoan (tén tai khoan): ........c.cccovervennnnn sO tai khoan: .................. tai Ngan hang:........
S6 tién dé nghi B BT et

Toi hiéu moi quyén loi duoc hd tro khi tham gia chuong trinh va xin cam két chép hanh
nghiém chinh moi quy dinh ctia Nha nudc./.

., ngay... thang... nam ..............
Nguwoi lam don
(Ky tén va ghi ré ho tén)

Xac nhén ciia iy ban nhin dén cép xa (2)
Xac nhan ong (ba).......... thudc doi tuwgng (3):trong danh sach do xa quan 1y./.

TM. UY BAN NHAN DAN XA/THI TRAN....
CHU TICH
(Ky tén, dong ddu)

Ghi cha:

(1)  D6i véi nguwoi lao ddng la nguoi déan téc thiéu s6, nguoi thudc hd nghéo, hé cdn nghéo, than nhdn ciia nguoi ¢é cong voi
cach mang ghi ro Phong hodc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi n™woi lao dong nop hé so dé nghi ho tro; Nguoi lao
dong thudc ho bi thu hoi ddt nong nghiép ghi ro tén cua chu dau tw du an.

(2) Ap dung cho cic doi twong thudc hé nghéo, ho cin nghéo va doi lwong khong phdi hé nghéo, hé cdn nghéo nhung cu trii
hop phdp tai cic huyén nghéo theo Nghi quyét 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008.

(3) Ghiro déi twong dicoc xdc nhdn la: hé nghéo hodc hé cdn nghéo.
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Ma2u s6 01b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY XACNHAN
THAN NHAN NGUOI CO CONG VOI CACH MANG

1. Thong tin vé than nhan nguoi c6 cong vGi cach mang

| (0 I72 T 1< PSS
Ngay, thang, ndm sinh: ........c.ccoceeviiieninnen. G101 tinh: .oveeie
NO1 dAng Ky thrONE trl:..ee i
Quan hé vo1 nguoi c6 cong voi cach mang (1):....ocvviiiviiiiiiii

2. Thong tin vé nguoi ¢6 cong voi cach mang
| oIV TR 1< o S

Ngay, thang, nam sinh: .........cccccevvvvviineiinennn. Gi01 tinh: ..o

X4c nhan cia co quan ..., ngay....thdng..ndm... ..., ngay...thang....nam...

¢6 tham quyen (4) Xéc nhin ciia nguwdic6  Ngwdi dé nghi xdc nhan
ONE/bA: oo cong (3) (Chit ky’, ghi ré ho tén)
La than nhan nguoi co (Chir ky, ghi ro ho tén)

cong v4i cach mang.

Thu trwéng don vi
(Chir ky, dau)

Ghi chu:

(1)  Ghi quan hé nguoi dé nghi xdc nhdn véi ngueoi ¢é cong véi cach mang: cha dé, me dé; vo hodc chong; con (con
dé, con nudi). Than nhdn liét st con la nguoi coé cong nuoi duong liét si.

(2) Ghi rd logi doi twong nguoi cé cong voi cach mang.

(3) Muc nay khong ap dung doi voi liét sy, nguoi co cong da tur tran

(4) Xdc nhan cua co quan co tham quyén:

= Trung tdm nuoi duong thuwong binh, bénh binh ndng va nguwoi cé cong xdc nhdn nguoi co cong voi cach mang do
Trung tdm quén ly.

- Pon vi qudn dgi, cong an c6 tham quyén theo quy dinh ciia B6 Quéc phong, B Cong an xdc nhdn nguoi cé cong
voi cach mang do don vi qudn déi, cdng an quan ly.

- Uy ban nhén dén cdp xd xdc nhdn ngudi cé cong véi cach mang doi voi nhitng truong hop con lai dang thuong trii
tai xd.
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Ma thi tuc: 1.005219.

Tén thii tuc: H tro cho nguoi lao dong thude doi twong 1a nguoi bi thu hdi dét
ndng nghiép di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong

1. Cap thuc hién: Cép tinh, cap huyén.

2. Linh vuc: Quan 1y lao dong ngoai nudc

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hé so TTHC

Nguoi lao déng nép hé so dén chii dau tu.

Céch thurc thuc hién:
- Trudng hop nop truc tiép: Ngudi lao dong nop ho so truc tiép cho chu dau tu

- Truong hop gui qua Dich vy Buu chinh cong ich: Nguoi lao dong gui hd so qua
dich vu BCCI, nhan vién buu dién nop ho so truc tiép cho chu dau tu.

bia diém giri ho so: Chu dau tu.

Thanh phdn hé so:

Tiéu chuan hé so
STT Tenthanh phdnhdso | Gi tructidp | - S0
P hodgc qua D\F} Gul truc | lwgng
buu chinh tuyen

L Gidy de nghi hd trg theo Mdu sé Ban chinh o1
02a tai Phy luc van ban giay
Hop dong di lam viéc & nude ngoai
ky gitta nguoi lao dong va doanh
nghi¢p dua nguoi lao dong di lam
viéc & nude ngoai (co xac nhan cua 01
doanh nghiép) hodc hop dong lao
dong truc tiép giao két gilta nguoi | Ban sao vin

3 lao dong v6i nguoi st dung lao | ban gidy
dong ¢ nudc ngoai (néu hop dong
bang tiéng nudc ngoai thi phai dich
sang tiéng Viét va cé chung thuc)
va xac nhan dang ky hop dong lao
dong cua S& Lao dong - Thuong
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binh va Xa hoi

4 , Bidn sao van 01
Ho chiéu va thi thuc. ban giay
Hoa don hoac bién lai thu tién dao Ban chinh
tao nghe, ngoai ngtr, gido duc dinh . .

5 , . , . ~ -z | hoac ban sao 01
huong, kham stic khoe, ho chiéu, van ban gid
thi thuc va Iy lich tw phap glay

S6 lwong hd so: 01 bd.

3.2 | Tiép nhan hé s TTHC

- Ho so tiép nhan tryc tiép: Chi dau xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
ho so. Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, chu dau tu
phai huong dan cdng dan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do
theo mau Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir choi nhan ho so, chu dau tu phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho S0 day du, chinh xac theo quy dinh, chu dau tu nhan ho so va 1ap
Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan qua Dich vu Buru chinh céng ich: Chi dau tu phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xéac, day du cua ho so. Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac
theo quy dinh, chu dau tu cura phai hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chéi nhan ho so, chis dau tu phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hqp ho so dély du, chinh xdc theo quy dinh, cha dau tu tiép nhan hd so va
lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

3.3 | Gidi quyét, trd hé se, két qud gidi quyét TTHC

Chu dau tu cin cir ho so, xem xét va hd trg cho ngudi lao dong trong 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc day da ho so hop I¢€.

Céch thire thyee hién: Truc tiép tai Chi dau tu hodc qua tai khoan ngan hang cua
nguoi lao dong.

Két qua gidi quyét:

STT Tén két qua TTHC Tiéu chuin S0
lwgng
Nguoi lao dong duoc hd tro bang
L | tién 01
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Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap ludt: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd
so hop I¢€.

- Theo thuc té tai dia phwong: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so
hop I¢é.

Poi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Doanh nghi¢p
- Nguoi lao dong 1a nguoi bi thu héi dat ndng nghiép.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Cha dau tu cia mdi du 4n thyc hién hd tro cho nguoi
lao dong trong danh sach dén bu cua du an.

- Co quan phoi hop: Khong.

- Co quan cé tham quyén: Chu dau tu cia mdi du an thuc hién hd tro cho
nguoi lao dong trong danh sach dén bu cua du an.

Phi, 18 phi (néu cd): Khdng co.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd):

Nguoi thudc ho bi thu hdi dat nong nghiép (quy dinh tai Quyét dinh sb
63/2015/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2015 cta Thu tudng Chinh phu
vé chinh sach hd trg dao tao nghé va giai quyét viéc lam cho ngudi lao
dong bi thu hdi dat) c6 nhu cau di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop déng;
- Nghi dinh s6‘61/ND/2015/1~\ID-CP ngay 09 thang 7 ndm 2015 cta Chinh
phu quy dinh vé chinh sach ho trg tao viéc lam va Quy quoc gia vé viéc lam;

- Quyét dinh sO 63/2015/QDb-TTg ngay 10 thang 12 nam 2015 cua Thu tuéng
Chinh phu vé chinh sach hd trg dao tao nghé va giai quyét viéc 1am cho ngudi
lao dong bi thu hoi dat.

- Thong tu lién tich s6 09/2016/TTLT/BLDTBXH-BTC ngay 15 thang 6
nam 2016 cua B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va B§ Tai chinh
huéng dan thuc hién mot s6 diéu vé hd tro dua nguoi lao dong di lam viéc
& nudc ngoai theo hop dong quy dinh tai Nghi dinh s6 61/ND/2015/ND-
CP ngay 09 thang 7 nam 2015 ctia Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd
trg tao viéc 1am va Quy qudc gia vé viéc lam;

- Théng tw s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngady 29 thing 8 nam 2023 ciia Bé
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sua doi, bo sung, bai bo mot
s6 diéu ciia cdc Théong tw, Thong tw lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc
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nép, xudt trinh s6 hg khau gidy, sé tam trii gidy hodc gidy to c6 xdc nhdn
noi cu tru khi thyc hién thu tuc hanh chinh thuéc linh vuc quan ly nha nuéc
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Quyét dinh s6 1925/0D-LPTBXH ngay 14 thang 12 nam 2023 cua B9
trwong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ve viéc cong bé thii tuc hanh
chinh sira doi, bé sung, bdi bé trong linh vuc qudn 1y lao déng ngoai nude
thuoc pham vi chuc nang quan ly nha nuoc cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

10 | Mau thanh phan ho se
- Gidy dé nghi hé tro: theo Mdu sé 02a tai Phu luc;

Ghi cha: TTHC da dwoc sira doi bé sung néi dung Mau gidy dé nghi. Phan in nghiéng
la ngi dung siza doi, bé sung.
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Mau s6 02a
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI HO TRQ

Kinh gui (1): Co quan Lao dong - Thuong binh va Xa héi
(hodc tén chu dau tu dy an thu hoi dat nong nghiép)

HO VA teN: oo Ngay, thang, nam sinh:..........ccccceeveiieiiiieiiennnn,

So dinh danh ca nhan/Chirng minh RRGR AR e,

cdp ngay..... thang ....... nam...... FUOT CAP vt

Noi o hién tai (Truong hop khdc noi dang KY thUeONG F1L): ..o

Péi tuong: Dan toc thiéu sb o Ho ngheo o HO can ngheo o

Ho bi thu hoi dat nong nghiép o Than nhan ctia ngudi ¢6 cong véi cach mang o

T6i lam don nay kinh dé nghi quy Co quan hd trg chi phi hoc nghé, ngoai ngit va cac chi phi
khac theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cua Chinh phu dé tham
€12 A1 1AM VIEC ta1 MG C .....veeeiiiie ettt s b e nnee e

Bao gom: - Chi phi ddo tao nghé, ngoai ngit: ........ccceevvrveeneen. d

- Chi phi gido duc dinh huong’. ........ccccoovevivinnnnnn. d

- Tién an, ¢ trong thoi gian hoc: .......cevvveevveeieeeeenne, d

- Chi phi di 1ai: e d

- Chi phi trang cap ban dau:..........cocceevvvreerreerierennnnn, d (néu co)

- Tién 1am céc thu tuc dé di 1am viéc & nudc ngoai:.... d
(H6 so, chirng tir kém theo).
Hinh thtrc nhén tién hd tro: Tién mit o Chuyén khoan o
Trudng hop nhén tién hd tro thong qua tai khoan ngan hang, dé nghi chuyén tién
vao tai khoan (tén tai khoan):............. s6 tai khoan:................ tai Ngan hang:......

S6 tleq dé nghi ho‘trq.
TO6i hiéu moi quyén loi dugc ho trg khi tham gia chuong trinh va xin cam két chap hanh
nghiém chinh moi quy dinh ctia Nha nudec./.

., ngay... thang... nam..............
Nguwoi lam don
(Ky tén va ghi ro ho tén)

Xac nhén cia iy ban nhan dﬁnrcz‘ip xa (2)
Xac nhan ong (ba) ...... thudc doi tugng (3): trong danh sach do xa quan 1y./.
TM. UY BAN NHAN DAN XA/THI TRAN....

CHU TICH
(Ky tén, dOng ddu)

Ghi cha:

(3)  Ddi véi ngueoi lao ddng la ngudi dan téc thiéu s6, nguoi thugc ho nghéo, hé cdn nghéo, than nhdn cia nguoi co cong voi
cach mang ghi r6 Phong hodc S¢ Lao déng - Thuong thirong va Xa héi noi nguoi lao dong ndp ho so dé nghi hé tro; Nguoi
lao dong thudc h bi thu héi dat nong nghiép ghi ré tén cia chi dau t dir dn.

(4)  Ap dung cho cic doi twong thuéc ho nghéo, hg cdn nghéo va doi twong khdng phai ho nghéo, ho cdn nghéo nhung ci trii
hop phép tai cac huyén nghéo theo Nghi quyét 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008.

(5) Ghi rd doi twong dwoc xdc nhén la: ho nghéo hodc hg cdn nghéo.
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Ma thu tuc: 2.002028

Tén thi tuc: Dang ky hop ddng lao dong truc tiép giao két.

1. Cap thuc hién: Cép tinh.

2. Linh vuc: Quan 1y lao dong di lam viéc & nudc ngoai

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Ngp hé so TTHC

Nguoi lao dong guri hd so ding ky hop ddng c& nhan giri hd so cho So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

Céch thurc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: Ngudi lao dong nop hd so truc tiép cho So Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

- Truong hop gui qua Dich vy Buu chinh cong ich: Nguoi lao dong gui hd so qua
dich vu BCCI, nhan vién buu dién nop ho so truc tiep cho S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng.

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Nguoi lao dong ding
ky/ding nhap tai khoan, x4c thuc dinh danh dién ta va thuc hién quy trinh nop hd
so truc tuyén trén Cong dich vu cdng québc gia (http://dichvucong.gov.vn) hoic Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh (http://dichvucong.hagiang.gov.vn) theo
huéng dan.

Pia diém g hé so:

- Tryc tiép hoic qua D;ch vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ha Giang - S6 519, duong Nguyen Tréi, thanh pho Ha Giang, tinh Ha Giang.
- Qua Dich vy cong tryc tuyén trén Cong dich vu cdng qubc gia
(dichvucong.gov.vn) hoac HéE thong thong tin giai quyét TTHC tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn).

Thanh phdn hé so:

Tiéu chuan hé so
~ . A A . . X Sé
STT Tén thanh phan ho so Gul tryc tiep ’
hodc qua DV Gi’: Zrnuc lugng
buu chinh y
Vin ban dang ky theo Mdu sé 03a | Ban chinh van V?P baﬁn
1 o X dién tir 01
Phy luc ban giay gy
duoc ky so



http://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hagiang.gov.vn/
https://dichvucong.hagiang.gov.vn/
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Hop dong lao dong kém theo ban Ban sao ching | Ban chung

2 dich tiéng Viét duoc chimg thuc thyc Yi‘n ban thuc; qdién 01
giay by

Gidy ching minh nhan dan, thé . 3 \ .
y 9 Ban sao van Ban scan tu

3 | Cancudc cdng dan hoic Ho chiéu g Y 01
, .. A ban giay ban goc
Cua nguoi lao dong
So yéu ly lich c6 xac nhan cua ay
ban nhan dan cap xdnoinguoilao | .. .., . Vin ban
A . P xa & 2 | Ban chinh van e
4 dong thuong trd hoac co quan, to dién tr 01

chuc, don vi quan ly nguoi lao ban giay duoc ky sb

dong

S6 lugng hé so: 01 bd.

3.2 | Tiép nhan hé so TTHC

- Ho so tiép nhan tryc tiep: Céan b, céng chuc, vién chuc tiép nhan ho so (sau dady
goi chung la Can bg mgt cua) tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hudng
dan, hd tro cong dan dang ky, dang nhap tai khoan, chuan bi va nop hé so dién ti.
Trudng hop cng dan khdng c6 nhu cau nop hd so dién tir can bo Mot cira thuc hién
tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan), sb
hoa hd so va luu trit hd so dién ti, cap nhat vao co s& dit liéu cua Hé thdng théng
tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day da, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
hudng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Trudng hop tir chdi nhan hé so, can bo Mot cira phai néu rd ly do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.,

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, c&n by Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh céng ich: Cén bo Mot cira phai xem xét,
kiém tra tinh chinh x4c, day du cua ho so; quét (scan), so hoa ho so va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co sé dir liéu cua Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh.
Truong hop bé so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mat cira phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, c&n by Mot cra tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.
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- Ho so tiép nhdn truc tuyén: Can bo Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cip ma hd so thu tuc hanh chinh va xir Iy hd so theo quy trinh.
Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, can b6 Mét cira phai c6 théng bao, néu ré ndi dung, Iy do va hudng
dan cu thé, day da mét lan dé cong dan bo sung déy du, chinh xéac hoic gui ding
dén co quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao duoc thy:c hién théng qua Chﬁ:c nang giri thu dién ti, guri tin nhan
tdi nguoi dan caa Hé thong thong tin giai quyéet TTHC tinh.

3.3 | Gidi quyét, tra hé s, két qud gidi quyét TTHC

Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 1§, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi xac nhan bang van ban viéc dang ky hop dong lao dong cho
nguoi lao dong; treong hop khdng chap thuan phai néu rd ly do.

Céch theze thuc hién: Qua dich vu buu chinh hodc dich vu cong truc tuyén.

Pia diém tra két qud:

- Qua Dich vu Buu chinh: Truong hop cong dan ¢6 nhu cau nhan ban chinh van ban
giay va nhan két qua tai nha qua Dich vu Buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua cong dén trén Cong dich vu cong quéc gia
(dichvucong.gov.vn) hoac HéE thong thong tin giai quyét TTHC tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn).

Két qua giai quyét:

Tiéu chuan )
o ] So
STT Tén két qua TTHC TraquaDV | Tratruc | luwgng
buu chinh tuyen

1 | Vanban tra l5i Ban chinh vin | Bandientw |5,
ban giay duoc ky so

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh ciia phap lugt: 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hé so
4 hop lé.

- Theo thuc té tai dia phwong: 05 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan da ho so
hop lé.

Doi twrgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong Viét Nam
truc tiep giao két hop dong

6 | Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:



https://dichvucong.hagiang.gov.vn/
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- Co quan thuc hién: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Cor quan phéi hop: Khong.
- Co quan cé tham quyén: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

Phi, 1& phi (néu cd): Khdng co.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong lao dong
truc tiép giao két dap tng cac dicu kién:

- Céc diéu kién quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Diéu 44 cta Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong, cu thé
gém: C6 nang lyc hanh vi dan su dﬁy du; tu nguyén di l[am vi¢c ¢ nude
ngoai; du stre kho¢ theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va yéu cau clia
nudc tiép nhan lao dong; dap ung yéu cau vé trinh d6 ngoai ngir, chuyén
mon, trinh d9, ky nang nghé va cac diéu kién khac theo yéu cau cua nude
tiép nhan lao dong; khong thudc truong hop bi cam xuét canh, khong duge
xuat canh, bi tam hodn xuét canh theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam;

- C6 hop dong lao dong theo quy dinh tai Dicu 52 cua Luét Ngudi lao dong
Vi¢t Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong.

Cian cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudce ngoai theo hop déng;

- Théng tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 ctia Bo
truong BO Lao dong-Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop
dong;

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 ndm 2021 ciia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé théng co s
dir liéu nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Théng tw s6 08/2023/TT-BLPTBXH ngady 29 thang 8 nam 2023 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi sira doi, bé sung, bdi bé mét
s6 diéu cua cac Thong tur, Thong tu lién tich co quy dinh lién quan dén viéc
nép, xudt trinh s6 hg khau gidy, sé tam tri gidy hodc gidy to ¢é xdc nhdn
noi cu tru khi thyc hién thu tuc hanh chinh thuéc linh vuc quan Iy nha nuoc
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Quyét dinh sé 1925/0P-LDTBXH ngay 14 thang 12 nam 2023 cua B
trwong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ve viéc cong bo thii tuc hanh
chinh sira doi, b6 sung, bdi bo trong linh vuec qudn 1y lao déng ngoai nude
thuoc pham vi chiec nang quan ly nha nuoc cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

10

Mau thanh phan hd so:
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- Dang ky hop dong lao dong truc tiép giao két v4i ngudi str dung lao dong
& nude ngoai theo Mau so6 03a Phu luc.

Ghi ch: TTHC da dwoc don gian hda vé thanh phan hé so va sita déi bé sung ngi
dung Mdu dang ky hop dong. Phan in nghiéng |a ngi dung sira déi, bé sung.
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MAu sb 03a

PANG KY HQOP PONG LAO PONG TRUC TIEP GIAO KET VOI
NGUOI SU DUNG LAO PONG G NUGC NGOAI
Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh (thanh phd)...

1. Théng tin ngudi dang ky hop dong:

= HO VA TN .. e aaaeeaaaan
- Ngéy, thang, nam SINN: ...
- 86 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: .........cccoceeeeveveresrenseeieeeeesesee e,
cAp ngay .......... thang ........... NAM....coevvrenene, 0T CAP: v
- Noi ¢ hién tai (trudng hop khac noi dang ky thuong trl): ..o
- SO G1EN thOGI: cvovveeeeeeeeeeee e,  EMAL e,
- Trinh d6 hoc van/trinh d6 ChUYEN MON: ..o
= Ngh nhi8P iGN NAY: c..veeveeeeeereeieseeee sttt
- Dia chi bao tin tal VIEt N .......coiiiiiiie i e e e e e enraee e
- Nguodi dugce bdo tin (quan hé véi ngudi 120 AONE): ..c.evvevveeiiiiiie e
- S6 N tho@i vt i Bl

- Nguoi st dung 120 AONE: ..coveiiiieieiee e
I 5 1T e 1| PRSP UPPPPPUPRR
- S6 dién thoai: .coo.oerverrrerriennee, P EmMAIl
3. Théng tin vé viéc 1am & nudc ngoai:
NEANK, NZNE, CONG VIBC: rvuvvrrerereererieesseeseesesesses s sessessessssssssessessssssssassssessnsensessnnes
Thoi han clla BOP AONE: ....cvvvveeveeveeeieeteeeeee ettt s s
DA GIEM JAIM VIBC: vt e et ee e e et et et en e et en e e e eeenen e
THEN THONE, HEN CONE:vvrvnvervrerceeeeieees et s teres st essees st esess st n s ens st ens s s
Dy Kién thoi gian XUAL CANN: ......cvveeceeeesceeee ettt
4. Cécchiphido.......... chi tra:
+ Chi phi di lai tr Viét Nam dén noi 1am viéc va nguoc 1aiz......ccevvevvevevererenveereeenene,
+ L& phi thi thurc (VISQ): ..ueeeiiiiiiiiiie et
+ Ti8N KDAM STC KNOC: ..vovvviveviceeseteeees ettt sttt ene st s et enee st neeseneas
+ L& Phi CAP DO CHIBU w.vovocveveeeeeese ettt
+ L& phi CAP 1Y TICh tU PRADP: 1vovevveevievceceeeeeeee ettt
+ Chi Phi KNAC (NEU CO): wevvvvievreeeeeeveisee e ettt
5. HO so giri kém theo bao gdom:
+ Hop dong lao dong (ban sao kém theo ban dich tiéng Viét duoc ching thyc);
+ Ban sao Glay ching minh nhén dan/Can cudc cong dan hoac Ho chiéu;..
T61 xin cam két chap hanh nghiém chinh phap luét nuéce dén lam viéc, chiu trach nhi¢m hoan
toan vé hop dong ma toi da ky; thyc hién day du trach nhiém cua cong dan theo dung quy
dinh cua phap luat vé ngudi lao dong Viét Nam di 1am viée ¢ nude ngoai theo hop dong./.
....... , ngay... thang... nam ..........
Nguwoi dang ky
(Ky tén, ghi rd ho tén)
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M4 thii tuc: 2.000025

Tén thi tuc: Cap gidy phép thanh lap co sé hd trg nan nhan

1. Cap thuc hién: Cép tinh.

2. Linh vuc: Phong, chdng té nan x& hoi.

3. Trinh tu thuc hién:

3.1 | Ngp hé so TTHC

T6 chirc, ca nhan dé nghi cap Gidy phép thanh lap co sé hd trg nan nhan gui ho so
to1 So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Cach thuc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: T6 chirc, ca nhan nop hod so truc tiép cho S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

- Truong hop giri qua Dich vu Buu chinh: T6 chirc, ca nhan giri ho so qua dich vu
BCCI, nhan vién buu dién nop ho so truc tiep cho S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng.

- Truong hop gui qua dich vy cong truc tuyén mot phan: To chire, ca nhan ding
ky/dang nhap tai khoan, x4c thuc dinh danh dién t dé xac dinh dugce nguoi ding,
chting minh dugc mai lién hé nguoi dung, tinh toan ven cua van ban va thyc hién
quy trinh nop ho so truc tuyén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh
(http://dichvucong.hagiang.gov.vn) hoic Coéng dich vu cong qudc gia
(http://dichvucong.gov.vn) theo huéng dan.

Dia diém g ho so:

- Tryc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh: Tai Trung tg?lm Phuc vu hanh chinh céng
tinh Ha Giang (so 519 dwong Nguyen Trai, thanh pho Ha Giang)

- Qua Dich vy cong tryc tuyén trén Cong dich vu cdng quoc gia
(dichvucong.gov.vn) hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn).

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin

So

STT |  Tén thanh phan hd so G tryc tiep
lugng

hogc qua DV | Gur truc tuyén
buu chinh



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/

Pon dé nghi cap Gidy phép
thanh 1ap co s& ho trg nan nhan
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Ban chinh van

Van ban dién tu

01 |theo mau quy dinh tai Phu luc ban ik dugc ky s hogc | 01
1 ban hanh kém theo Thong tu glay Biéu mau dién tu
s0 35/2013/TT-BLDTBXH
Pé 4n thanh lap co so ho tro
nan nhan theo mau quy dinh tai Ban chinh vin Vin ban di¢n tu
02 | Phu luc 2 ban’hanh kém theo ban gid dugc ky so hoac | 01
Thong tu sé 35/2013/TT- 9lay | Bjdu mau dién to
BLDTBXH
So yéu Iy lich trich ngang cua
nguol du kien lamAgzam doc co| | 'van ban dién ti
so ho tro ngn nhan theo Mau | Ban chinh van PO
03 * . . N duoc ky so hoac | 01
so 26 Phy luc ban hanh kem ban giay Bidu miu dien tir
theo Thong tw so 08/2023/TT- ‘
BLDTBXH ngay 29/8/2023
Danh sach nhan su dy kién 1am
Viéc tai co s ho tro nan nhan Ban chinh vin Van ban dién tur
04 | theo mau quy dinh tai Phu Iu(; ban gi dugc ky so hoac | 01
4 kém theo Thong tu sb 9lay | Bjdu mau dién tu
35/2013/TT-BLDTBXH
05 | Cac gidy to va vin ban co lién quan:
Gidy to hop phéap ve quyen s | Ban sao ¢6
dung dat, quyen s hixu nha o\ - ching thue 1 v 44 gian 1y
hoac tai san gan lien voi dat | hoac ban sao duoc kv sé 01
phuc vu cho hoat @ong cua co | kem ban chinh e Ky
s& ho tro nan nhan dé doi chieu
Y kién bang vin ban cua Uy
ban nhan dan cap xa noi co s¢
h? tro' nan nhap d? ¢ tr}l S‘I hoa,t Ban chinh van | Van ban dién tu
dong, trong do néu 16 dong y ban qii duoc kv sé 01
hay khong dong ¥ vé viée dat glay CKY
tru s& cua co s& ho tro nan
nhan
Cac vin bang, ching chi Ban sao co
) . ; A A chung thuc e aiA e
ching minh trinh d¢ chuyén - Van ban dién tir
hoac ban sao 01

mon cua nhan sy lam viéc du
Kién tai co s& ho trg nan nhan

kérp b,ém ch!'nh
dé doi chiéu

duoc ky sb
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Sé lirong ho so 01 bd.

3.2 | Tiép nhgn hé so TTHC

- Ho so tiép nhdn tryc tiép: Céan b, céng chuc, vién chuc tiép nhan ho so (sau ddy
goi chung la Can bg mgt cura) tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hudng
dan, hd trg cong dan dang ky, dang nhap tai khoan, chuan bi va nop hé so dién ti.
Trudng hop cng dan khdng c6 nhu cau nop hd so dién tir can bo Mot cira thuc hién
tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), so
hoa hd so va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thdng théng
tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can by Mot cura phai
hugng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Trudng hop hé) so day du, chinh xac theo quy dinh, can by Mot cura tiép nhan ho so
va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vy Buu chinh céng ich: Can bo Mot cira phai xem xét,
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), so6 hod ho so va Iuu trir ho so
dién t, cap nhat vao co sé dir liéu caa Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huédng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cdn by Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn truc tuyén: Can bo Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
dy du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac dieu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cidp ma ho so thu tuc hanh chinh va xir Iy hé so theo quy trinh.
Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac khéng thudc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, can b6 Mét ctra phai c6 thdng bao, néu ré néi dung, Iy do va hudng
dan cu thé, diy da mét lan dé cong dan b sung déy du, chinh xé&c hoic gui ding
dén co quan co tham quyén.

Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin nhan
to1 nguoi dan caa Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

3.3 | Gidi quyét, trd ho so, két qud gidgi quyét TTHC

Bwéc 1: Khi nhan du ho so, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gui to chuc, ca
nhan phiéu tiép nhan hoé so theo mau quiy dinh tai Phu luc 6 ban hanh kém theo
Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2013 cua Bo truang Bo Lao dong
- Thuong binh va Xi hoi huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh so
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09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 ctua Chinh Pha quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu cua Luat Phong, chdng mua ban ngudi.

- Trudng hop hd so chua hop 18: Trong thoi gian 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
hd s0, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi phai thong béo bing van ban cho to
chirc, ca nhan biét dé hoan thién ho so.

Budc 2: Trong thoi han 15 ngay l1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi phai thuc hién tham dinh va ¢6 van ban trinh Chu
tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh.

Céch thezc thuc hién: Giri lién thdng trén Hé thdng théng tin giai quyét TTHC
tinh.

Thanh phdn ho so:

So

STT Tén thanh phan hé so Tiéu chuin ho so
lwgng

To trinh cua Sé Lao dong —

01 Thuong binh va X hoi Vian ban dién tir duoc Ky so 01

02 DL:I’ tha9 quyet dinh cap Giay phép Ban Du thio 01
thanh lap

03 | Phiéu tiép nhan hd so Vin ban dién tir dugc ky s6 01

04 | H6 so tiép nhan tai TTPVHCC Ho so da dugc sb hoa 01

Buéc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban de xuat
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyet
dinh viéc cap Giay phép thanh lap.

- Truong hop khdng cap Giay phép thanh Iap, trong thoi han 03 ngay lam viéc, Chu
tich UBND cap tinh phai tra 1oi bang van ban va néu r6 ly do.

Céch thizc thuc hién: Tryc tiép hoic qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Pia diém guri két qud triec tiép: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Giang.

Két qua giai quyét:

Tiéu chuan két qua

STT Tén két qua TTHC , qua : S0
Tratruc tiep | HTTTGQ | fwong

TTHC
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01

Quyét dinh cap Giay phép thanh
lap co s& hd tro nan nhan hoic
cong vin théng bao khong cip
Gidy phép thanh Iap (cd néu rd Iy
do)

Ban chl'nh
van ban giay

Van ban dién
tor duoc ky so

01

Buwéc 3: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tra két qua cho t6 chic, ca nhan.

Céch thac thyre hién: Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh hoic dich vu cong truc

tuyén.

Pia diém tra két qud:

- Truc tiép hoic qua Dich vu Buu chinh: Tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
tinh Ha Giang
- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cia cong dan trén Cong dich vu cong quoc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoac H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh

(https://dichvucong.hagiang.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuin két qua

A s i 9 ¢ S6
STT Tén ket qua TTHC Trcf truc tiep Tra truc lwong
hogc qua DV tuvén :
buu chinh ye
Quyét dinh cap Gidy phép thanh
lap co 56 o trg nan nhan hodc | g ik | Ban dien ti
01 |cong van thong bdo khong cap| . . % .z |01
van ban giay | duoc ky so

Gidy phép thanh 1ap (c6 néu rd ly
do)

Thoi han giai quyét:

4 | - Theo quy dinh cua phap lugt: 22 ngay lam viéc
- Theo thuc té tai dia phwong: 22 ngay lam viéc

5 | Péi tweng thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc, ca nhan
Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

6 | Co quan thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Co quan phdi hop: Khdng co.
- Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhan dan cap tinh.

7 | Phi, 18 phi (néu c6): Khong co.



http://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hagiang.gov.vn/
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Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
Piéu kién thanh Iap co sé hd trg nan nhan:
1. biéu kién chung

- C6 it nhat 05 (ndm) nhan vién, trong d6 02 (hai) nhan vién c6 trinh do tir
cao dang trd 1€n thudc chuyén nganh cong tac xa hoi.

- C6 tru s& lam viée 6n dinh, thuén tién giao thong;

- Dién tich dat ty nhién toi thiéu 15 m%nan nhan; dién tich phong & binh
quan 05 m?/nan nhan;

- C6 trang thiét bi, phuwong tién pht hop v6i nhiém vu hd tro nan nhan.

2. Piéu kién vé co s& vit chat

a) Phong tiép nhan nan nhan

- C6 dién tich tdi thiéu 10m? (mudi mét vudng);

- Co cac trang thjét bi t6i thiéu can thiét cho viéc tiép nhan nan nhan, gdm
ban lam viéc, ghé ngoi, tu tai liéu, may vi tinh, dién thoai,

- C6 bang niém yét ndi quy, pham vi dich vy hd tro nan nhan.

b) Phong ¢ ctia nan nhan

- Dién tich phong & phai dam bao binh quan 05m? (ndm mét vudng) cho 01
(mot) nguoi va khong qua 04 (bon) nguoi trong 01 (mot) phong. Cac phong

& phai dugc xdy dung chic chin, du anh sang, co ctra s6, cira ra vao phai c6
khoa;

- C6 trang thiét bi t6i thiéu phuc vu cho sinh hoat hang ngay cua nan nhan
trong thoi gian luu tra tai co sé nhu givdng nam, ti quan 4o, cac do dung
trong sinh hoat ca nhan.

c) Co s& hd trg nan nhan phai c6 nha bép, nha n, nha vé sinh, nha tdm va
cac cong trinh phu trg khac; phai dam bao vé an ninh trat ty, ddm bdo an
toan cho nan nhan; phu hop vai cac quy dinh vé phong chay, chita chay.

Pbi v6i co s¢ hd tro nan nhan ¢6 quy md hd tro tir 25 (hai muoi lim) ngudi
tr¢ 1€n phai c6 cac phan khu riéng biét gianh cho phu nfr, tré em, nha &, nha
bép, khu v€ sinh, khu lam viéc cua can b nhan vién, khu sinh hoat chung,
hé thong cap, thoat nudc, dién, duong di ndi bo, trang thiét bi y té, co sb
thudc téi thiéu phuc vu cho so ctru, cap ciru khi can thiét.

3. Piéu kién vé nhan su

a) C6 it nhat 01 (mdt) nhan vién chuyén trach. Truong hop co sd hd tro nan
nhan c6 str dung nguoi lam kiém nhiém thi phai déng ky gio lam viéc cu thé
dé dam bao an ninh, an toan cho co s& va nan nhan;

b) Nhan vién tryc tiép lam cong tac hd tro nan nhan phai dap ung tiéu chuan
nghiép vu ngach cong tac xa hoi vién trg 1én theo quy dinh tai Thong tu s
34/2010/TT-LDTBXH ngay 8 thang 11 nam 2010 cua B Lao dong -
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Thuong binh va Xa hdi quy dinh tiéu chuan nghi€p vu cac ngach vién chiic
cong tac xa hoi va da duoc tap huan veé cong tac ho tro nan nhan;

¢) Béi véi nhan vién y té (néu co) phai c6 trinh do chuyén mén tir trung cp
y té tré 1én; nhan vién bao vé phai c¢6 chimg chi nghiép vu bao vé theo quy
dinh cua phap luat.
d) Dbi v6i nhan vién y té (néu cd) phai co trinh d6 chuy&n mén tir trung cap
y té tré 18n; nhan vién bao vé phai ¢ chang chi nghiép vu bao vé theo quy
dinh cta phép luat.

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Phong, chong mua ban nguoi.

- Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2013 ctia B
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mot sé
diéu cia Nghi dinh s 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2013 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chong mua
ban nguoi.

- Théng tw sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thing 8 nam 2023 cua Bé
truong Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi sia déi, bé sung, bai bé mét
s6 diéu ciia cdc T "hong tw, Thong tu lién tich c6 quy dinh lien quan d‘en viéc
ngp, xudt trinh sé hé khdu gidy, sé tam tra gidy hodgc gidy to c6 yéu cdu xac
nhdn noi cuw tru khi thuc hién thu tuc hanh chinh thugc linh viec quan ly nha
nuwoc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,

- Quyét dinh s6 1959/0P-LDTBXH ngay 22 thang 12 ndm 2023 cia Bé Lao
dong — Thirong binh va Xa héi vé viéc ¢ong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira
doi, bé sung linh virc phong chéng té nan xa hgi thugc pham vi chirc nang
qudn Iy nha nuoc cua Bé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

10

Mau thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap Gidy phép thanh lap co s& hd trg nan nhan theo mau quy
dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.
- Pé &n thanh lap co s hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc 2 ban
hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- So'yéu ly lich trich ngang cia nguoi du kjéh lam gidm déc co sé (Mdu sé
26 Phu luc ban hanh kem theo Thong twr so 08/2023/TT-BLOTBXH).

- Danh sach nhan su duy kién 1am viéc tai co s& hd tro nan nhan theo mau
quy dinh tai Phu luc 4 kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

*Phdn in nghiéng la noi dung swa doi, bo sung
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

LAl ngay ... thang ...... nam 20....
PON PE NGHI

CAP GIAY PHEP THANH LAP CO SO HO TRO NAN NHAN

Kinh giri: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ........... 2,
Piadiém: .................. Ao, - Pién
thoai/faX:...coooocv e,

Can ctr Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat phong, chong mua ban nguoi;

Can ctr Thong tu s6 35/2013/TT-LDTBXH ngay 30 thang 12 nim 2013 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mot s diéu cua
Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nim 2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Phong, chéng mua ban ngudi.

Chung t6i di thyuc hién day du cac diéu kién vé co sé vat chat, trang thiét bi, nhan sy
va hd so, thu tuc, lién quan dén viéc xin cap (cap lai, sira ddi, bd sung, gia han) giy
phép thanh lap co sé hd tro nan nhan. Kinh dé nghi Quy co quan xem xét, tham dinh
va lam tha tuc cap (cap lai, stra d6i, bo sung, gia han) giay phép thanh lap co so hd
tro nan nhan (hd so dé nghi kém theo).

Chung t6i cam doan tudn thu ddy du cac quy dinh viéc tiép nhan, hd tro nan nhan va
chiu trach nhiém trudc phap luat vé hoat dong cua co sd./.

TEN TO CHUC/CA NHAN/CO SO PE NGHI
(Ky, ghi r ho, tén va dong dau)
Cha thich:
1 biadanh;
2 Tén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh;

3 Tén t6 chuc, c nhén, dé nghi cap (cap lai, stra dbi, bd sung, gia han) gidy phép thanh lap;
4 Dia chi cu thé cua co sé dé nghi cap gidy phép thanh lap;
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE AN THANH LAP
(Tén co s¢ hd tro' nan nhan dé nghi thAnh 1Ap) «eeevvveeeeeeneereeernnnennn
1. Tén co sd, dia chi, dia ban hoat dONQ: .......covveeieiiii e,
2. St CAN tIBE tANN TAD: ..ot
3. MuC ti€U, NNIEM VU CUA CO SO wvviiiiiieiiiiriie it ectree et eettee e e s tre e e s sabee e e ebneeeenns
4. Loai hinh t6 chtrc CAN thANN TAP: ......veeeieeeeeeeeee et

5. Phuong an thanh 1ap va ké hoach hoat dong cua co so:

6. DO1 twoNg tiEP NNAN, NG TFGT vttt

7. Dich vu hd tro du kién thuc hién:
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10. Tru s& 1am viéc (dia diém, thiét ké, dién tich nha 1am viéc; dién tich nha ¢ cua
nan nhan; dién tich nha bép, cong trinh vé sinh, khu gidi i, vui choi, tri lidu ...) va
trang thiét bi, phuong tién phuc vy;

10. Ké hoach kinh phi

11. Dy kién hiéu qua

12. Bé nghi ciia don vi, t6 chtc/ca nhan xay dung dé an thanh lap (tén co so)

TEN TO CHUC/CA NHAN PE
NGHI
(KY, ghi r8 ho, tén va déng dau)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO YEU LY LICH
I. THONG TIN CA NHAN

- Ho va tén khai sinh:

- Sinh ngay: ............ thang .............. 10F:01 0 RSP PUUUUP PR

- S6 dinh danh ca nhan/CMND: ..................... cap NQay ........ thang........ccovevveeees
nam....... NOT CAP: oot

- Thanh phan gia dinh XUAt thAN: .......c.ccovieieee e
= Thanh PhAN DAN thANT oottt
= TN GO NOC VAN oottt ettt ettt eeeeenenenes
- Trinh A0 CRUYEN MON: ...ooiiiiice e es
- Trinh d0 1Y 1UAN ChiNh tr] (NEU CO): ..t
- Trinh d0 NQOAL NG .veevieeiieeie et e s e aeeneesneeenreennes
= Trinh @0 TIN NOC: ooceviiiiee e e s ebe e be e bae e enees
= NGNE NGNIBP, CHTIC VUL oottt sttt
- Ngach ¢6ng chtc, Vien chic (Nu €O): «..vvvvveneieeieeenn. . Ma ngach: ...............
- Bac luong (néu cO): ..evvneieennn. Hé s6 luong: ........ Ngay huong..........ccc.eee.

- Phu CAP CHTC VI (NEU CO): .ottt st
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A0 = 5 s Y/ Lo

- Ngay vao Dang Cong san Viet Nam (NEU €O): .. .oevveien oo}
= NQAY ChiNN TNTC: ..c.vecic e e

- TINN Trang SUC KNOB: .. ..ot

- Khen thudng: ............cceeeunn... : Danh hiéu dugc phong ting cao nhat; ................
- Ky luat (Pang, chinh quyén, doan the): ..........cccoeeveeevieeieiseeeeeeeees s

- La dai biéu QUAC hoi KNOA (NEU COY: ..o

- La dai biéu Hoi @dng nhan dan cap ................. nhiém Ky (Néu c0): ......coevvvevee.
I1. QUAN HE GIA PINH

-Hovaten cha: ... Nam sinh

+ NGNE NGRIEP, CRTC VL ..ttt
F INOT LAM VIEC: .otvriiiiiiiiie e e e e e e e e e e e e s e s n e e e e e e eeeeeas
+ DANG VIBN (NEU CO): .ottt ne sttt en st en e

SHO VA BN ME: Nam sinh

+ DANG VIBN (NEU COY: cvvvoveeeeeeeeeeteee ettt ess st snes st ene st ense s neasees
- HO VA BN VO (CNONG): <. et Nam sinh ....ooocovveeenne...
+ NGNE NGNIEP, CRTC VU .ottt
F INOT LAM VIEC: .oviriiiiiiiii e r e e e e e e e e e e e e e e e s e e aar e e br e reeeeeas
+ DANG VIBN (NEU COY: cvvvorvreeeeeceeeteee ettt iss st snes st ane st enee s s neasees

- Ho va tén cac con, nam sinh, noi cu tri, noi lam viéc (N€U CO): ...ooevvvevvvvverieeinee,



I11. TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

ooooooo

....................................

ooooooo

Tu thang ......... nam Lam céng Vviéc, giir chirc vy, cap bac gi? tai co
........... quan, té chirc, don vi ndo? ¢ dau?

dén thang .......... nam

Tu thang ......... 10721 1o L
dén thang ...... 0 1 0 L

----------

............................................................

oooooooooo

T6i Xin cam doan nhitng 161 khai trén 13 dung sy that, néu sai toi xin hoan toan chiu

trach nhiém trudc phap luat.

.......... ngay ...... thang ..... nam ......

NGUOI KHAI
(Ky, ghi r6 ho va tén)
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Ma thu tuc: 2.001661

Tén thi tuc: HS tro hoc van héa, hoc nghé, trg cip khé khin ban dau cho nan nhan

1. C4p thuc hién: Cap huyén.

2. Linh vuc: Phong, chdng té nan x& hoi.

3. Trinh ty thuc hién:

3.1 | Ngp hé so TTHC

Trong thoi han 12 (muoi hai) thang, ké tir ngay dugce co quan c6 thim quyén xac
nhan la nan nhan, nan nhan hoac gia dinh nan nhan lam don gii Uy ban nhan dan
cap xa noi cu tru.

Céch thurc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: Nan nhan hoic gia dinh nan nhan nop hé so truc tiép
tai Bo phan Tiep nhan va Tra két qua TTHC cap xa.

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh: Nan nhan hodc gia dinh nan nhan gui hd
s0 qua dich vu buu chinh, nhén vién buu chinh nop ho so tryc tiép cho B phan
Tiep nhan va Tra két qua TTHC cap xa.

- Trudng hop ndp qua Dich vu cdng truc tuyén toan trinh: Nan nhan hoic gia dinh
nan nhan dang ky/dang nhép tai khoan, xac thyc dinh danh di¢n tur va thyc hién quy
tinh nop hd so truc tuyén trén Cbdng dich wvu cong quéc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoac Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn) theo huéng dan.

Pia diém g hé so:

- Tryc tiép hoac qua Dich vy Buu chinh: Tai B phan Tiép nhan va Tra két qua
TTHC cap xa.

- Qua dich vy cong tryc tuyen trén Cong dich vu cdng quéc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoac Hé thong théng tin giai quyet TTHC tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn).

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin hd so

o R Guri truec tiep S6
STT Tén thanh phan ho so hodc qua Gui tryc lwong
Dich vy buu tuyen

chinh



http://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hagiang.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hagiang.gov.vn/
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Pon dé nghj hé tro ciia ngn nhan 01
hogc cia gia dinh nan nhan theo Ban chinh Van ban
1 Mau so 27 quy dinh tai Phy luc baq van ban qid dién tr dugc
hanh kém theo Thong tw so glay Ky sO
08/2023/TT-BLDTBXH.
2 Mt trong cac loai gidy xac nhan sau:
Gidy x&c nhan nan nhan cta co| ., .
n ~ . . ~ | Bansaoco , .
quan cong an huyén, quén, thi xa, china thuc Ban ching
thanh pho thugc tinh theo quy dinh hoic t?én 530 thuc dién tor
a) tai Khoén, 4 biéu 24 cua Luat Kem ban Van-ban 01
Phong, chong mua ban nguoi (ban , e digntu duoc
R . chinh dé doi . A
sao co chung thuc hodc ban sao chiéu ky-sé
kém ban chinh dé doi chicu)
Gidy xac nhan nan nhan cua co| Bansao cd
quan giai cueu theo quy dinh tai | chang thuc
b) bieu 25 cua Luat Phong, chong | hoac ban sao | Ban chung 01
mua ban nguoi (ban sao cé ching kem bvén, thuc dién tu
th}rc,hoac,bén sao kém ban chinh | chinh de doi
de¢ doi chicu) chicu
Gidy x&c nhan nan nhan cta co| ., .
A : Ban sao co
quan di€u tra, co quan dugc glao ,
" L e A chang thuc
nhiém vu tien hanh mot s6 hoat . s \ .
A A x| hodac ban sao | Ban chung
c) | dong diéu tra, Vién kiém sat nhan N A 01
; < A ia \ , kem ban thuc dién tu
dan, Toa &n nhan dan (ban sao co ) e
. . s \ ... | chinh dé dol
chuang thuc hoac ban sao kem ban chiéu
chinh dé doi chieu)
Giay to, tai lieu do co quan nudc
ngoai cap da duoc co quan dai dién | Ban sao co
Viét Nam ¢ nudc ngoai hoac B | chung thuc
d) Ngoai giao Viét Nam hop phap héa | hoac ban sao | Ban ching 01
lanh sy ching minh nguoi d6 1a| kemban | thuc dién tu
nan nhan (ban sao c6 ching thyc | chinh dé doi
hodc ban sao kém ban chinh dé doi chiéu
chiéu)
S6 lugng hé so: 01 bd.
3.2 | Tiép nhan hé so TTHC

- Ho so riép nhan tryc tiép: Can bg, cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so (sau day
goi chung la (;én bo m¢t cura) tai Bo phan Tiép nhan va Tra kétqqué TTHC cap Xa
hudng dan, ho trg cong dan dang ky, dang nhap tai khoan, chuan bi va nop ho so
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dién ta. Truong hop cong dan khdng c6 nhu cau nop ho so dién tir can bo Mot cira
thue hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day da caa hd so; quét
(scan), s6 ho& hd so va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh.

Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can by Mot cura phai
huéng dan cdng dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir choi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can by Mot cra tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tiép nhdn qua Dich vu Buru chinh céng ich: Can bd Mot cira phai xem Xét,
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hod ho so va Iuu trit ho so
dién twr, cap nhat vao co so dir liéu caa Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Trudng hop bé so chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh, can by Mot cura phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xdc theo quy dinh, can by Mot cura tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua.

- Hé so tiép nhdn truc tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
dy du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cap ma ho so thu tuc hanh chinh va xir 1y hd so theo quy trinh.
Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, can b6 Mét ctra phai c6 thdng bao, néu ré ndi dung, Iy do va hudng
dan cu thé, day da mot lan dé cong dan bo sung déy du, chinh xac hoic gui dung
dén co quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao duoc thuc hi¢n thong qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin nhan
ta1 nguoi dan caa Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

3.3 | Gidi quyét, trd hé se, két qud gidi quyét TTHC

Budc 1: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duge don cua nan
nhan hogc gia dinh nan nhan, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa lap ho so gui Phong
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cap huyén.

Cach thire thuc hién: Truc tiép hodc qua H¢ théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Dia diém givi ho so: B phan tiép nhan va tra két qua TTHC cap huyén.

Thanh phdn hé so:

STT Tén thanh phan ho so Tiéu chuan hé so
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Gui lién S6
N » thdng qua lwong
Gurl truc tiep HTTT
GQTTHC

To trinh cua Chu tich Uy ban | Ban chinh Ban dién tir

1 nhan dan cip xa van ban gidy | duogc ky sd 01
Ho so tiép nhan tai Bo phan H? s di
2 |tiepnhanvatrakétqua TTHC Ban sao 01

Lo dugc sb hoa
cap xa

Sé hwong ho so: 01.

Buréc 2: Trong thoi han 05 (ndm) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so dé nghi
cua Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén
6 trach nhiém tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét
dinh.

Céch thizc thuc hién: Tryc tiép hoic qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh

Pia diém gui két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua TTHC cap huyén.

Thanh phdn hé so:

Tiéu chuén két qua

STT Tén két qua TTHC | Guiliénthong | SO
Gui tryctidp | quaHTTTGQ | lweng
TTHC
To trinh cua Phong Lao Bén chinh Ban didn tir
1 dong - Thuong binh va Xa van ban oz 01
5i . X dugc ky so
ho1 glay

Hb so tiép nhan tai B phan
tiép nhan va tra két qua Bén sao
TTHC cap huyén

Ho so da duoc
sO hoa

S6 heong hé so: 01.

Buwdc 3: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, kértﬁ: ngay nhan duoc van ban trinh
cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén, Chu tich Uy ban nhéan
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dan cap huyén xem xét, quyét dinh chi hd trg' hoc vén héa, hoc nghg, tro cap kho
khan ban dau cho nan nhan.

Buic 4: Sau khi c6 Quyét dinh chi hd trg hoc van hoa, hoc nghé, trg cip kho khan
ban dau cho nan nhén, UBND cap xa tra két qua cho nan nhan hoac gia dinh nan
nhan.

Céch thezc thuc hién: Qua Dich vy Buu chinh hoac dich vu cong truc tuyén.

Pia diém tra két qud:

- Qua Dich vy Buu chinh: Truong hop cdng dan c6 nhu cau nhan ban chinh van ban
giay va nhan két qua tai nha qua Dich vu Buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua cong dén trén Cong dich vu cong qudc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoac H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua ,
So

STT Tén ket qua TTHC Tra qua DV Tra truc lwong
buu chinh tuyen

Quyét dinh chi hd trg hoc van hoa,
1 hoc nghe, tro cap kho khan ban dau
cho nan nhan

Ban chinh Ban dién tr

van ban gidy | duogc ky sd 01

Thoi han giai quyét:
4 - Theo quy dinh cua phap lugt: 11 ngay lam viéc
- Theo thuc té tai dia phwong: 11 ngay lam viéc

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nan nhan hoic gia dinh nan
nhan.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cip xi, Phong Lao dong - Thuong
6 | binh va Xa hi.

- Co quan phdi hop: Khéng co.

- Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhan dan cap huyén.

7 | Phi, 18 phi (néu cd): Khong.

8 | Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):



http://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hagiang.gov.vn/
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Trong thoi han 12 (mudi hai) thang, ké tir ngdy dugce co quan ¢ tham
guyeén xac nhan la nan nhan, nan nhan hoac gia dinh nan nhan lam don gui
Uy ban nhén dan cap xa noi cu tra.

Can cir phép ly caa thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 ndam 2013 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Phong, chéng mua bén
nguoi.

- Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2013 ctia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mot sé
diéu cua Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nim 2013 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu caa Luat Phong, chéng
mua ban nguoi.

9 - Théng tw s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngady 29 thing 8 nam 2023 ciia Bé
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sua déi, bé sung, bai bé mét
sé diéu cia cdc Thong tu, Thong twr lién tich co quy dinh lien quan daen VIeC
nép, Xuat trinh sé hg khau gidy, sé tam tra gidy hodc gidy to co yéu cau
Xac nhdn noi cu tru khi thuc hién thu tuc hanh chinh thugc linh vuc quan
ly nha nuoc cua Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hol.

- Quyét dinh sé 1 959/QB-LDTBXH ngay 22 thang 12 nam 2023 cua Bo
Lao dgng — Thuong binh va Xa hgi vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh

duwroc sira doi, bo sung linh vuc phong Chong té nan xa hoi thuge pham vi
chitc nang quan ly nha nwoc cua Bo Lao dong — Thwong binh va Xa hoi.

10 | Méu thanh phan ho so: Don dé nghi ha tro' hoa nhép céng dong cua
ngn nhan b,z: mua ban (Mau so 27 quy dinh tai Phu luc ban hanh kem theo
Thong tw so 08/2023/TT-BLDTBXH).

*Phan in nghiéng la noi dung siwra doi, bo sung
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI HO TRQ

Kinh giri: - UBND x&

(2) e
- Phong LDTBXH huy¢n
1. Thong tin ca nhan:
Hovatén .......oooovvvii i, ;
Sinh ngay: .../ .../.......
S6 dinh danh ca nhan/CMND:.............cccoceoeee.....
anh (4 x 6) ,
(dong ddu giap lai Cap Ngay........ccoeee . thdng. Nam...............

trén anh)

Dia chi thuong trd ¢ Viét Nam (ghi rd sé nhd, dwong phd,
phirong, qudn, thanh phé hogc thon, xém, x&, huyén,

2. Qué trinh bi mua ban: Ngay, thang, nam bi mua ban: ...... /R [ e, ;
Dia diém DI MUA DAN: «. oo
Ngay, thang, nim tiép nhan (tu tro v&): ..../.../ .......... (3);

Dia diem tiép NNAN (T G VE): w..vvveveeeeeeeeecee et (4)

3. Céc gidy to chung minh 12 nan nhan:
- Gidy xé4c dinh nan nhan do co quan nha nudc ¢ tham quyén cap;

- Van ban, tai liéu khac c6 lién quan...)(5);
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4. Noi dung dé nghi hd tro:

Dé nghi cac co quan nghién ctu, xem xét va giai quyét cho toi duoc hudéng cac ché
d6 hd tro theo quy dinh./.

NGUOI LAM DON
(hoac gia dinh, ngwaoi giam hg)
(Ky, ghi rd ho, tén)

Cha thich:

1 Diadanh;

2 Noi nan nhéan c6 thuong tra;

3 Ddi voi nan nhan ty tré vé ghi rd ngay thang tré vé noi cu tri hién tai;

4 Pbi voi nan nhan ty tré vé ghi dia chi cu tra hién tai;

5 Doi voi nguoi ¢6 dau hiéu 1a nan nhan nhung chua duoc xac dinh, UBND cép xa hudng din lam céc tha
tuc xac dinh nan nhan theo quy dinh trudc khi lam tha tuc dé nghi hd tro
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Phan I11.

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC

1. Quy trinh linh vuc Quin 1y lao ddng ngoai nwéc - 05 ngay lam viéc (cap tinh)

a) TTHC ap dung quy trinh

M3 3
STT | t1he Tén TTHC
1 | 2.002028 | bang ky hop dong lao dong truc tiép giao két

b) N§i dung quy trinh

Theti gian thuc
hién (ngay/gio)

Thir ty Co quan
céng. Noi dung chﬁxng viéc D(rr? vy;]n_%ubi Truc tip [r)]hﬁi
viéc Cuthe thee hien | hosc qua Tryc nop

DV buu | tuyén | (N€u o)
chinh
Tiép nhan ho so, gui .
Budc 1 | gidy tiép nhan ho so CCVC e BO | gio | 01 gio
NP phan Mot ctra
va tra ket qua
Buéc 2 | Phan cong thu ly Lanh dao phong | 04 gio | 04 gio
Bugc 3 | Thu Iy hd so Chuyeén vién 20 gio | 20 gio
. Duyét hd so, trinh| , . . . .
Buéc 4 Lanh dao s& duyét Lanh dao phong | 04 gio | 04 gio
Budc 5 | Ky duyét ho so Lanh dao s& 04 gio | 04 gio
. Chuyén hé so ra Bo A - o
Budc 6 ohan Mot cira Chuyén vién 04 gio | 04 gio
Phét hanh két qua (cip | Van thu, CCVC

Budc 7 | so, dong dau), tra két| truc Bo phan 03 gio | 03 gio

qua Mot cua
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2. Quy trinh linh vuc Quan Iy lao ddng ngoai nwéc - 10 ngay lam viéc (cap tinh)

a) TTHC ap dung quy trinh

Ma A
STT | 11HC Tén TTHC
qu tro cho nguoi lao dong thudc dbi tuong 1a nguoi dan toc
thiéu so, nguoi thuéc ho nghéo, ho can nghéo, than nhén
1 2.002105 N, s SRS .
nguoi ¢6 cong vaéi cach mang di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo
hop dong

b) N§i dung quy trinh

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Thirte | . . . Co quan
c()ng. Noi dung (;?Kng viéc Ddrl]l Vi/ﬁl_g’\u’(‘)’l Truc tidp pk)]hﬁl
viéc Cuthe thechien 1 o4c qua Truc nop.

DV buu | tuyén | (Neu o)
chinh
Tiép nhan héd so, gui R
Bude 1 | gidy tiép nhan hd so CCVCtue BO |- ) gio | 01 gio
oo L As s phan Mot ctra
va tra ket qua
Buéc 2 | Phéan cong thu ly Lanh dao phong | 04 gio | 04 gio
Budc 3 | Thu ly ho so Chuyén vién 60 gio | 60 gio
. Duyét ho so, trinh| . \ . .
Buoc 4 Lanh dao so duyét Lanh dao phong | 04 gio | 04 gio
Bude 5 | Ky duyét ho so Lanh dao s 04 gio | 04 gio
, Chuyén hd so ra B N .. .
Buéc 6 ohan Mot cira Chuyén vién 04 gio | 04 gio
Phét hanh két qua (cip | Van thu, CCVC

Budc 7 | so, dong dau), tra két | truc Bo phan 03 gio | 03 gio

qua Mot cira
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3. Quy trinh linh vuc Quan 1y lao ddng ngoai nwéc - 10 ngay lam viéc (cap huyeén)

a) TTHC ap dung quy trinh

Ma A
STT | 11HC Tén TTHC
qu tro cho nguoi lao dong thudc dbi tuong 1a nguoi dan toc
thiéu so, nguoi thuéc ho nghéo, ho can nghéo, than nhén
1 2.002105 N, s SRS .
nguoi ¢6 cong vaéi cach mang di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo
hop dong

b) N§i dung quy trinh

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Thirte| o . . Co quan
c()ng. Noi dung (;?Kng viéc Ddrl]l Vi/ﬁl_g’\u’(‘)’l Truc tidp phoi
viéc Cu the thechien 1 o4c qua Truc hep

DV buu | tuyén | (Neu o)
chinh
Tiép nhan héd so, gui R
Bude 1 | gidy tiép nhan hd so CCVCtue BO |- ) gio | 01 gio
oo L As s phan Mot ctra
va tra ket qua

Buéc 2 | Phéan cong thu ly Lanh dao phong | 04 gio | 04 gio

Budc 3 | Thu ly ho so Chuyén vién 64 gio | 64 gio

Budc 4 | Ky duyét ho so Lanh dao s& 04 gio | 04 gio

, Chuyén ho so ra Bo A i | .

Buéc 5 ohan Mot cira Chuyén vién 04 gio | 04 gio

Phét hanh ket qua (cap | Van thu, CCVC

Budc 6 | so, dong dau), tra két| truc Bo phan 03 gio | 03 gio

qua Mot ctra
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4. Quy trinh Ilinh vuc Quén 1y lao déng ngoai nwéc - 10 ngay 1am viéc (chia dau tw)

a) TTHC ap dung quy trinh

Ma A
STT TTHC Tén TTHC
H3 tro cho nguoi lao ddng thudc déi twong 1a ngudi bi thu hoi
1 1.005219 | .z, X e e A - X
dat ndng nghiép di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong

b) N§i dung quy trinh

Thet gian thuc
hién (ngay/gio)

Thir ty Co quan
céng. N§i dung cong viéc | Don vi/ngudi | 1., o tidp phoi
viéc cu thé thwc hién hoac qua | Truc hop

DV buu | tuyén | (N€u co)
chinh

Tiép nhan ho so, g
Budc 1 | giay tiep nhan ho so Nhan vién 03 gio
va tra ket qua

Bugc 2 | Thu ly ho so Nhan vién 40 gio

Buégc 3 | Ky duyét hd so Lanh dao 04 gio
Phét hanh ket qua (cap

Budc 4 | so, dong dau), tra ket Nhan vién 03 gio

qua
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